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1 TimePlan TIMEPLAN 1

1 TIMEPLAN

1.1 Installatie Hyper File Client/ Server

Vooraleer u van start gaat met de installatie van TimePlan moet u de Hyper File Client/
Server installeren.

> > > http://www.dotsys.eu/download/util/HyperFile_Sener/HFCS.exe

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j —_—

N\ HYPER FILE Client/Server

Acceptance of the license:

By keeping and using this SOFWARE you acknowledge your understanding and acceptance of
the terms and conditions of this license. If you think you do not understand one or mare terms
of this license, if you do not meet the required criteria, if you think that you are in an illegal
usage situation, DO NOT USE THIS SOFTWARE.

This contract may not be modified, except by original mail signed by PC SOFT executive
management.

This license agreement i gowerned by French Laws; any disputes that may arise are to be
settled within the jurisdiction of the courts where PC S0FT has its headguarters.

PG SOFT

3 rue de Puech Villa

BF 44 403

34197 Maontpellier Cedex 5

France E

To activate the "ves" button and continue setup, read the following license agreement carefully.

m

“ou must accept the terms in the license agreement before instaling software,

Lees de licentie en klik op "yes"
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2 TimePlan TIMEPLAN 2

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

HYPER FILE cientserver

Install £ Update £ Uninstall a Hyper File server

l? For Windows on this computer :

N | §

\

-

-_ . "a For remote Windows on another computer
— . E -
m For Linux on another computer

Kies voor de installatie "For Windows on this computer”

P ?_EB;T

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053]j

HYPER FILE cienuserver

Updaterexisting seryers
@ |nstall a new server

Uninstalliseryers ar Mantatianager seryice

Check the servers to Update

= %

Server =Engine= Port % Version

Caution: the server will be stopped during the update. Advanced =

Update Hyper File Control Center

Setup Directory; | Program Files\CC Hyper File B ]

.

I P{EEQT
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3 TimePlan TIMEPLAN 3

Kies "Install a new sener"

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j . )

- o
| & = B

. HYPER FILE cienvserver

The Hyper File server is compatible with the following operating systems :
yindows NT 4.0, Windows 2000, Windows %P, windows 2003 or Windows Wista,

The different components of the Hyper File server will be installed as service GU_Q.:.SI@['_EEC'
autormatically. 2

select the directory where the elements of the zerver will be installed

Setup Directory: | DDOT S¥S\HF SERVER [

selact the directory where the elements of the Hyper File server will be installed

SErver name gotZbe-27adedry | Port |4":‘DD |

Inztall Hyper File Contral Center

setup Directory: |D:DOT SYS\CC Hyper File [esseom)

PESOET

Noteer de Servernaam... die heeft u later nodig.
Pas de installatiedirectory aan zodat de folder "DOT SYS" gebruikt wordt en klik op next.
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4 TimePlan TIMEPLAN 4

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

H Y P E R F l L E Client/Server

Stopping MantaManager Service

Stopping the Servers
Updating the server:gotZbe-27aded79
Updating Mantatanager
Updating Hyper File Contral Center

Starting Mantakanager

Starting serwver:gotZbe-27aded79

Setup successfully completed,

v

Als u de melding "Setup succesfully completed" krijgt, klikt u op de knop met de check mark.

PESOET

PC SOFT - Hyper File Client/Server

File Control Center?

[ Continue in HFContrnl{enterJ L Done r‘

Klik op "Done"

@ Do you want to continue to configure the server in Hyper

De installatie van de Hyper File Client/Server is voltooid.
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5 TimePlan TIMEPLAN 5

1.2 Installatie TimePlan

Gebruik onderstaande link om de TimePlan filesin de TimeManager folder te plaatsen.
> > > http://www.dotsys.eu/download/Beta/VV3.00/TimePlan/TimePlan_Install.zip

Zorg ervoor dat men steeds de laatste timeplan files heetft.
> > > http://www.dotsys.eu/download/Beta/VV3.00/TimePlan/TimePlan.WDL
> > > http://www.dotsys.eu/download/Beta/V3.00/TimePlan/TimePlan.wdd

Kopieer dan de WD11-runtime naar de Timemanager folder.
> > > http://www.dotsys.eu/download/util/Runtime_Windevl11/Windevl1.zip

Aanpassen van TimePlan.ini

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=got2be-27a4e479:4900

;got2be-27a4e479 = de eerder genoteerde servernaam (Installatie Hyper File Client /Senver)
DATABASE=SNXXX

;XXX = te vervangen door serienummer TimeManager

. . TIMEPLAH.INI - Kladblok A

Bestand Eewerken Opmaak EBeeld Help

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=
SOURCE=g0t2be-2734e479:4900
DATABASE=5N999

[5vs]
SALDO=0

CTRL_SALDO=1| ——

[cLOCK]
SEG=0
ID=0

[USROO001]
PERS=*
FIRMA="
VEST=*
GROEP="
BUS=*
AFD=*
PROD=*

Ln5, Col 1

Aanpassen van Timeman.ini

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=got2be-27a4e479:4900

;got2be-27a4e479 = de eerder genoteerde servernaam (Installatie Hyper File Client /Senver)
DATABASE=SNXXX

;XXX = te vervangen door serienummer TimeManager
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6 TimePlan TIMEPLAN 6

Plaatsen van een snelkoppeling op het buraublad.

2 pt
TimePlan

(D:\DOT SYS\Timeman\TimePlan14.exe)

Start TimeCalc een 1ste maal en klik onmiddellijk op "cancel" (niet inloggen), hiermee wordt in de
hyperfile server de database "SNXXX" aangemaakt.

Login :

Paswoord:

Start de HFS.en klik op "Hyper File Client/Server"

Hyper File Control Center

’ [ Hyper File Classic Hyper File Classic

79

= & eotzte

=@

Login

Password

Klik 2x op "+" en dan wordt er gewaagd u aan te melden
user : admin

pw : blanco

klik op connection
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TIMEPLAN

Hyper File Control Center

| Hyper File Classic Database: SNXXX - Connected as: admin

4 Description | =} Connections | (¥ Locks | "1 sqL Quenes il Backups | | 3¢ Maintenance | g4 Managing rights |

Database Backups and Restores

H]‘ List of files to save
= .,j got2be-17aded79

=@ eo pe- z?aw?q

File Hame

I Reinitialize || Load a List “ Save alist | |

Selecteer het tabblad "Backups" en klik op de knop "Restore a backup".

Hyper File Control Center

| Hyper File Classic

Database: SNXXX - Connected as: admin

3 Hyper File Client/Server

I Description | =-| Connechnnsl G Locks | SQLQUE(JES x Mamtenaﬂcel ﬂ Managing nghtsl

| || Database Backups and Restores

List of files to save

File Hame:
'=[§ eot2be 27a4e479 ——

g

|

=-{@) gotibe-27a4e479

Selectmg the files to restore

Lecation of backup to restore?
‘H [D2:DOT 5Y5 TimeMantnew_timeptan

[gomtimze || owatst || swveasn | I

sme |[ Restorcavackp |

ﬁ

D.m.v. de knop "Browse..."

(1) kan je naar de folder gaan waar de backup staat. De backup is

meegekomen met de file's van TimePlan en staat dus in de directory "new_timeplan" welke op zich
in de TimeManager directory zal staan. Klik op de knop met de check mark (2) om verder te gaan.
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8 TimePlan TIMEPLAN 8

Database: SNXXX - Connected as: admin

§ Deserption | =} Connections | @ tocks | 1 50 Queres| gk Backups | ¢ Mamtenance | ¢} Managing richts |
||| Database Backups and Restores
List of files to save

\IHyper File Classic

RS C Restoring a backup
=-{@) gotibe-27a4e473

g ]

Backup: |new_limeplan
Server: got2be-27ade479 >.| Database:
ser: ladmin Password:

Restore

=

i FLIN.FIC
L ic2 KALAAN.FIC
E ird LNKCD.FIC
3 LOONTOT.FIC
i PROFIEL.FIC
v STATUS.FIC
i USR.FIC

Geef hier de te gebruiken databasenaam (1) voor de backup en klik op de knop met de check mark

(2) om verder te gaan.
Gebruik de naam "SNXXX" (XXX =Serienummer TimeManager)

Hyper File Control Center

|| Hyper File Classic Database: SNXXX - Connected as: admin |

1 Desaription | =} Connections | @) tocks | "7 5L Queries| gl Backups | $¢ Maintenance | @} Managing richs |

Database Backups and Restores
Fﬂ 20t Zbe 17348479 5

Ltst of files to save

File Name 2

=148 pot2be-27a4e479
o B p ore Op 0
Bac
500
Serv =X _I
i D
= I
il source: : B
L e o
- Destination; ‘w: Restore operation successfully completed : j
Current Ops = I |
Compiete / | ﬁ
—ﬁ‘-

‘ Beinitialize Loada List Savealist: Save 5 Restore a backup

Klik op de knop "OK" wanneer het terugzetten van de backup klaar is.
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Hyper File Control Center

l Hyper File Classic

7d-

=[]

Databas:

| =
e: SNXXX - Connected as: admin
- I' Description | =} connections | @ Locks | SQ}_Q_l:tenesi i@ Backups {% Maintenance | Q Managing rights |
S0 || Database Backups and Restores
ﬁ List of files to save (7 )
Tt File Hame

= & evtZbe-17ade479 ¥ [FUN.FIC

=-B) gotate-27a4e479 I [KALAAN.FIC

¥ |LHKCD.FIC

Create a new database

Import & Classic database

Delete the selected database

Fic
-

@ | =a |

Even rechtsklikken op de databasenaam (SNXXX) en dan in het snelmenu op "Refresh". U ziet nu

[ Reinitialize || Load a List H Save alist | I

Refresh !

de structuur van de database.

U kan nu TimePlan opstarten met user "admin”

Als alles goed geconfigureerd is, krijgt u wolgend scherm :
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10 TimePlan TIMEPLAN 10

il Data Parameters

DOT SYS

U moet nu enkel nog de activex "ctSchedule.ocx" installeren.

Opgepast : hiervoor moet u ingelogd zijn als administrator of volledige administrator-
rechten hebben

kopieer eerst het bestand ctSchedule.ocx naar c:\windows\system32\

ga nu naar "start > uitwoeren"

zet hier "c:\windows\system32\regsw32.exe c:\windows\system32\ctSchedule.ocx" en klik op OK

= T e

Uitvoeren

Geef de naam wan een programma, map of document
F'_r't"-'-' op, of geef een Internet-adres op. \Wat u opgeeft,
wardt wervalgens in \Windows geopend,

[ Ok, ] [ Annuleren I [ Bladeren...

Als de installatie hiervan geslaagd is krijgt u wlgende melding :
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_ RegSwri2 r_lﬂl

L]
_y DIR.eqgisterServer van CWINDOWS swstem 32 ckSchedule . oo geslaagd.

Deze ActiveX moet nadien op alle PC's, die gebruik gaan maken van het programma TimePlan,
geinstalleerd worden.

U kan op deze PC's ook de installatie doen vanuit het programma TimePlan zelf via "Parameters >

Install ActiveX'

Via Timeutil ook de CalenderX installeren op de PC.

Indien men gebruik gaat maken van de Lite-tikklok via TimePlan moet er hiervoor een extra tikklok in
TimeManager geconfigureerd worden.
Dit doet u via "Parameters>Systeem>Tikklokken" en hier klikt u op "Nieuw"

De parameters voor deze klok zijn de wlgende :

G| X, | 2| & |
ancel Extra Help
Device | Expart |
Tikklaknr Omzchr: | TimePlan |
Twpe tikklak,
(" Concentratar i+ Extern " Cipherlab " 5M5 modem
£ Timemate I TimeMet " CerPassz
" Access " 5M5 " Cipherlab 8000
" Fomula " Biometrie £ A100
Device COM: 5 | [ Dislup TCRAP | | Port |
Initializatiestring  [HFCS .1 |
T elefoonmnr | |
Pariteit mi
Baudrate 600 -
Adres multidrop Ijl Segment [39=niet actief] Ijl Vestiging[l

Timetdate [IIB access

Laatste import:  [15/05/2009] [15:15:04 |

Zie ook iets meer naar boven voor instelling in TimePlan.ini
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12 TimePlan TIMEPLAN 12

Waarschuwing indien aanwraag > 60 dagen (default)

Parameters in Timeman.ini :

[SYS]

SALDO=1 --> Saldi overuren kan op kalenderscherm getoond worden (default wordt dit niet getoond)
CTRL_SALDO=1 --> controle aanzetten voor geval men meer verlof vraagt dan waar men nog
recht op heeft

Timeplan.ini
[SYS]
ROOST=0 (aan of af zetten aanvinken rooster in kalender scherm; dfit = 1 = aan)

© DOT SYS 1997 - 2009 © DOT SYS 1997 - 2009



13 TimePlan TIMEPLAN 13

1.3 Upgrade Timeplan Database

1. Zorg dat er een backup is gemaakt van de huidige configuratie
Hernoemen / saven files (backup TimePlan db via HFCS)
2. Identificiéren van de server welke wordt gebruikt
Zie timeplan.ini
3. Installeren van de nieuwe files naar \timeman op client PC

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\TimePlan
(TimePlan.exe en TimePlan.WDL)

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\ModFIC
(TimePlan.wdd, WD1100util.wdk, WDMod110.dll, WDModfic.exe en WDTool.exe)

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\Runtime\Windev
(Alle files)

4. Eigenlijke upgrade van de TimePlan Database

A Uitwoeren WDtool.exe

WinDev - WDTool
@
&

b/ L o

E3E M| B
®E G X #

WDTrans L WDModFic L G

WDModFic is used to perform the automatic modification of the data files found on the development computer and on the
end-user computers.

{This tool can be redistributed)

\ﬁ
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14 TimePlan TIMEPLAN 14

A WDModFic uitvoeren

USR / PASSWD .... ADMIN /

' Hyper File Automatic Modification

Welcome to the wizard for automatic modification of
Hyper File files.

Hyper File Classic and Client/Server data files will be sought and modified in
order to be in synch with the analysis.
This step is required in order for your application to operate properly.

A > (Next)

Hyper File Automatic Modification

Select the analysis that describes the new file structure.
The data files will be modified in order to be consistent with this analysis.

Which analysis do you use?

D:"-J:Intsrs"-.'l"lmerv1an"-\'l"|meF;Ian.wdd

A Browse naar de timeplan.wdd file en druk > (Next)
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15 TimePlan TIMEPLAN 15

Hyper File Automatic Modification

The data files to modify will be sought in the locations below: directories for
Hyper File Classic files and servers for Hyper File Client/Server files.
All the checked locations will be analyzed.

[ pirectory mm]| |§ server (141)

Server
W || 5hooci@127.0.0.1:4900

Toenter several file passwords in a single operation, select the files
and click ‘Passwaords'

A Selecteer Senver (in stap 2 opgehaald uit timeplan.ini) en druk > (Next)

f Hyper File Automatic Modification

The elements below must be modified.
Other files can be added manually.
All the checked files will be modified.

Logical Hame Physical Hame
v :'!', LOCHTOT LOONTOT.FIC SHACO(E127.0.0.1:4900

Legend == Search in subdirectories

A Druk > (Next)
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16 TimePlan TIMEPLAN 16

‘ Hyper File Automatic Modification

The Client/Server integrity constraints below are not in synch with the
analysis. The modifications will be applied to the checked links.

Link Hame Description 4
v ;_' Censtraint_USR._PRO. PROFIEL.FIC SHXCXKE127.0.0.1:4900-=USR.FIC 5N>O_O‘: -1

A Druk > (Next)

‘ Hyper File Automatic Modification

4 file backup can be performed before update.
This backup will allow you to return to the previous state if a problem occurs.
Hyper File Client/Server files will be saved in the '_Backup’ subdirectory of each
Save the files before performing the modification

Backup Directory:

’."-.Sa'-"ing data of . (03-10-2010 11.47)\ ] =

Advanced == |

(-]

A Deselecteer de optie "Sawe the files before performing the modification” (backup is gemaakt in
stap 1) en druk > (Next)

© DOT SYS 1997 - 2009 © DOT SYS 1997 - 2009



17 TimePlan TIMEPLAN 17

'l Hyper File Automatic Modification

Mew files can be password-protected or existing passwords can be changed.
These modifications will be taken into account after file modification.

[F] I want to enter or change passwords for the new structures

A Druk > (Next)

'l Hyper File Automatic Modification

The automatic data modification can start now.
The elements below will be modified.

Element to modify Summary

Archived:Yes
:;. LOONTOT.FIC SHXGO(@ 127 .0.0.1:4900 Modified Password:No

I Ceonskraint_USR_PROFIEL Link Additicn

N‘l --I, Lock the access to the Hyper File databases during the
——

A Druk > (Next)
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18 TimePlan TIMEPLAN 18

Hyper File Automatic Modification

Automatic modification completed

A Druk "OK" en "U" (Checkmark)
Modificatie van de TimePlan Database is uitgevoerd.

5. Controleren of lokaal of op terminal servers geen upgrade dient te gebeuren
> |aatste versie van TimePlan + TimeReg.ini (block [HFSERVER])
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19 TimePlan TIMEPLAN 19

1.4 Lite
TimePlan.ini (als er gebruik gemaakt wordt van de lite-klok)
[CLOCK]
SEG=0 -> segment van de klok in TimeManager
ID=0 -> kloknr in TimeManager

Timereg.ini (als er gebruik gemaakt wordt van de lite-klok)
[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=sernver:4900

DATABASE=TimePlan

Timewatch.ini :

[MAIL]

SMTP=senername of ip-adres

PORT=25

LOGIN=loginname

PASSWORD=password

MAILTO=email@klantnaam.be (naar dit adres worden de goedkeuringen en weigeringen gestuurd
van personen die geen email-adres hebben)

TIMEOUT= (default staat dit op 30 seconden)

Opgepast : ook al is de smtp-server niet password-protected, er moet toch een naam
ingevuld worden in de ini-file (geen paswoord)

15 Nieuwe Install

“

TimePlan3

z la langue

Francais
English

Dukch

Ok ] ’ “Annuler

= .
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20 TimePlan TIMEPLAN 20

a Entering the password

The setup of TimeFlan3 is password-protected.

Enter the paszward o cantinue the setup:;

paswoord is "v3.00"

Welcome to the setup wizard of TimePlan3

e recommend that you clase sl the curent applicstions before running the setup program.

The application will be installed in directary.

D335 Timemanttimemar, |

Versor: 1 004e erevove [ peas | [ cancel ]

F

zorg er voor dat je hier de folder boven "Timeman" selecteert
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TimePland - Setup wizard

Automatic data modification

The zetup proposes to update your data files in order totake irto account the evalutions of this
My YEersion.

The data files will be updated without loss of information.
Caution: Ma program that uzes the data files must be currently run.

*1 Run the update of the data files (recummendeqj
) lgnore the update of the data files

Powered by

~ WINDEV

-&Emma&—] et

TimePlan3 - Setup wizard

Summary of setup

The setup will start naw.
Selected Cptions:

The zetup will be performed in the following directary: |-
D335 Timemantimeman', :

Selected type of setup: full setup

Run the automstic data modification.

=

Click 'Presvious' to modify same aptions.
Click 'Mext' to continue.

Powered by

WINDEV

<Previous | MNet= || cancel
L

© DOT SYS 1997 - 2009
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TimePlan

TimePlan3 - Setup wizard

.

Prepating the files to install
Copying the shared files
Installing application files
Application Backug
Configuring the access paths to the data
Automatic modification of the data files

Connexion au serveur HyperFileSQL

Mom dutilizateur
B Automatic madification

! Annuler E

ATipOfThaDay WDK
Powered by | = =
WINDEV. = Previous Iest = Cantel
| | I )
Connexion au serveur HyperFileSQL
= 3 |

; H:,-_er
automatique des fi

Mom d'utilizateur -adminl

Annuler

© DOT SYS 1997 - 2009
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TimePlan3 - Setup wizard |

Setup completed

Setup completed.
Click 'Done’ to exit the zetup program.

[w] Start the ot o

Dizplay anicon on the dezktop
Digplay an icon in the Start menu
Display anicon in the quick launch bar

Powered oy, . :
WINDEV |~:Ereuinus [ Dane | Cancel |

< T

--> Start nu eerst Timeplan3.exe met de parameter " /INIT" zodat de nodige files in de HyperFile C/S
aangemaakt worden.
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24 TimePlan TIMEPLAN 24

1.6 Gebruikershandleiding TimePlan

De installatie van de module Timeplan wordt door een medewerker van Dot Sys uitgevoerd.

Hieronder ziet u hoe u de verlofplanning (TimePlan) kan configureren, hoe de medewerkers verlof
kunnen aanwagen en hoe men met die aanwagen moet omgaan.

1.6.1 Configuratie TimePlan

U start het programma Timeplan en logt in als admin

Login : aﬁr".in|

Paswoord:

'ANrQ‘ omschrijving i |<Z§[@ [2 |€2|

Beheerder =

SUpEeruser
Directeur | fhodify Eﬂ |
Manager
Supervisor | Delete -|
Eindgebruiker
Lite

- T T S A

| Print = |

Close  E3 |

- Beheerder : Volledige toegang tot het systeem en de database

- Superuser : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten

- Directeur : Volledige toegang tot alle ingewerde data en rapporten van personen die behoren tot
zijn/haar BUS en Afdeling, inclusief de data van manager en Supenvisor

- Manager : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten van personen die behoren tot
zijn/haar BUS en Afdeling, inclusief de data van Supenvisor

- Supenisor : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten van personen die onder zijn/
haar verantwoording vallen

- Eindgebruiker : kan enkel verlof aanwagen en ziet ook zijn kalender.

- Lite : Kan start, stop werkdag en start, stop pauze doen (is een beperkte versie van de PC-klok)
en verlof aanwagen.

--> Alle users, behalwe de lite, kunnen via hun profiel ook de lite-klok opstarten, bij de lite-user wordt
automatisch deze klok opgestart.

- Onder “ Parameters>User” geeft u alle medewerkers in die via dit systeem verlof zullen aanwagen.
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25 TimePlan TIMEPLAN 25

“pa”  Gebruker Q Ml id Profied BUS BFD v |C@|(§]§)]§§)|
& admin Behesrder _Vj |ﬁ
S
& paszcal pascal@dotsys.be Directeur M PROG 7—]
7o lewi levi@dotsys be Directeur BED IMST | ihodify g|
g chriz chris@dotsys.be Eindgebruiker BEL sUP S S
9 els els@dotsys.be Directeur B4R ACC | Delete -|
10 MAILDA pascal@dotsys.be SUperuser BED: IMET |ﬁ|
rint
11 MaILOZ pascal@dotsys.be Directeur BEL SLP J
13 testd pascal@dotsys.be Superwisar EXT N | Glnen g;|
14 test2 pascal delannoyel@dotsys .be Directeur EXT O
15 patrick patrickifdotsys.be Eindgebruiker BED SUP
16 lite Lite M PROG [ Toeganz |
[ Sync Toeg |
| Import |
| Sync |
| Test il |
=i

U klikt op “new” en geeft hier alle informatie in :

Gebruiker leawi
Pazwoord LLL L

Mail I.ewi@dntsys.be

Prafiel Eindzebruiker

Perzoonnummer 0011

BLIS EED

Afdeling IMST

U kan ook op elk tijdstip via de "SYNC"-knop alle personen importeren die wel in Timemanager en
nog niet in TimePlan staan.

De info die in de velden BUS en Afdeling gezet worden, moet worden gesynchroniseerd naar de
stamgegevens van de personen in Timemanager.

Dit doet men door op de knop “SYNC” te drukken.

Men kan hier ook dummy personen aanmaken, die enkel nodig zijn voor het ontvangen van email.
Bij deze personen moet men geen Persoonnummer ingeven.

Via de knop "Test Mail" kan men een testmail sturen naar de aangeduide persoon, dit kan ook
gebruikt worden om te controleren of de
SMTP-settings woor het versturen van mail goed geconfigureerd zijn en om te checken of de security
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van het netwerk dit toelaat.

Indien een gebruiker verantwoordelijk is voor meerdere BUS en/of AFD, dan kan u dat instellen via de
knop "TOEGANG"
U krijgt dan het wolgende scherm :

z Profiel o B aF ardelinga, v
Directeur v |t BCC :
Directeur MR PROG
Directeur BEL IRST (e
Directeur BED P Delete |
 Code @ Omschrijving a » s F code @ Omschrijving a »
BEL Bedienden I~ acc Boekhouding.
EXT Extern I st Inztallatie
MM Management [~ oMD Onderhoud
I~ PrROG Programmatie
I~ sup Support
Bewaar
- |

Selecteer een bijkomende BUS en een AFD en klik op de knop "Bewaar", dit doet u tot alle nodige
combinaties toegewoegd zijn.
De eigen BUS en AFD staan default ingewld

Onder “Parameters>Looncode” moeten alle Looncodes ingegeven worden voor dewelke men een
aanvraag kan doen.

Code omschrijwing
I Feestdag
Th Toegestane afiwezigheid (onbezoldigd)
W Werlaf

Opgelet : De code die u hier aanmaakt moet overeenkomen met de code Looncode in TimeManager.
Het verschil is dat u hier
enkel die looncodes ingeeft, voor dewelke het personeel zelf een aanwraag kan doen.

U kan ook bepalen welke looncodes specifiek voor arbeiders en/of bedienden zijn :

© DOT SYS 1997 - 2009 © DOT SYS 1997 - 2009



27 TimePlan TIMEPLAN 27

Form LOONTO

hanwezigheid i ] 0
Omschrijving Feestdag | Cancel -@|
Omschrijwing
Omschrijving
Omschrijwing i . fpphy &1|
Omschrijving

Statuut
@ alle
(7 Arbeider ke

(7) Bediende

Vereiste hierbij is dat u in de persoonsgegevens in Timemanager het statuut van de medewerker
juist zet :

Persoon I
X i i
%Q—\']] oK Cancel

graep Hoosgter
Fereconmumimier Badgenr|0003878754|  Pincode|5555 | [3933=master]
MNrSoc. Secr. (0000002 D atum infuitdienst [08/08/2008] - |/ /|

Maam in klok: [RINGOET LEY| |

Maarn: {RINGOET LEY |
k.oetprijz: | 50,0000| Uurlaon | 0,0000] % Vemekening | 100,00
Groepnr [kluk]

MrBuz Ut MrAfdeling Hr Produltie

Firrria [0 [eeD | [insT | | | estiging[_ 0]
Tikklaknr: (39=ale) [~ Enkel kalender Soort export [Geen ~| ¥ EspotEre

Yaste actie: |:| GSM || | Security Level ERFCd |:|
Order Toegang | | Statuut |Bediende = | 04 Betaald IJa "i

1.6.2 Verlofaanvraag invoeren

Op alle PC’s waar er een link naar TimePlan geinstalleerd is, kunnen de medewerkers
verlofaanwragen invoeren.

Ze starten het programma en loggen in met hun gebruiker en paswoord, dat door de admin werd
ingegeven.

Eenmaal aangemeld, krijgen ze wlgend scherm te zien :
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&3 5[]
taand |Mei v] Jaar @ ﬁ“ |I$ [~ Uurrooster
Mei 2009
Maa Din Woe Don Vri ‘ Zat Zon
- 2 3
4 5 b 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
23 24
30 ]|
Daturvan [oi7orenms) o [o7s0eso00] Datuin ver [0n/2008 | | ood « [ e - [ e Dat aanviasg) Code =y Wan Tat Aant i
Saldi » » - - el
| T Afw T Omschrijving T Totaal T Reg T Saldo | | Eeen
|Feestdag 1000 1000 =] =
TA Toegestane afwezighe 0,00 4,00 -4,00 |
v Verlof 20.00 20.00 0.00 ]
L[ ek @] | tieww [
L5

De medewerker heeft hier een volledig overzicht van de kalender, niet alleen verlof, maar ook alle
andere afwezigheden kan hij hier zien. (vb. Ziekte, Vaderschapsverlof, Toegestane afwezigheid, ....)
In de Saldi ziet men enkel de lijst van Looncodes die u via "Parameters>Looncode" aangemaakt

heetft.

Om werlof aan te wagen, drukt men op “Nieuw”.

Enkel de velden Van, Tot, Looncode en eventueel Omschrijving kan men inwllen.
En men heeft de optie om een willedige dag, een voor- of namiddag of andere te kiezen.
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Wan

Looncode

Omschrijving

16./06 2009 |:| Tot  16/08/2009 [:|

testaanwraaz verlof

Kiest men wor andere, dan moet men ook inwllen vanaf wanneer en tot wanneer men de

afwezigheid wil,

opgepast : hier wordt geen rekening gehouden met eventuele pauzes die zich tussenin bevinden.

Men hoeft dan enkel nog op “OK” te drukken en de aanwaag wordt daarmee naar de nodige mensen

verstuurd.

Volgend mailbericht wordt verzonden:

Subject:
Date:
Linked to:
From:

To:

Aanvraag : 00714 SIEMONS PATRICK
woenzdag 4 november 2003 11:01
Fatrick Siemonz [Pazzal Delannoye]
<patrick@Edoteys. be

<pazcal@dotays bex

“an 13/11/2009 ot 13/11,/2009 -= Y Yerlof
Feden : Huwelijk zuster

U ziet in de kalender dat er verlof aangewaagd is nl. “*V*”
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& = 10) x|
Maand Mei -] daar =] I (=3 ™ Uurrooster
Mei 2009
Maa Din Woe Don Zon
3
4 5 (i 7 10
11 12 13 14 15 16 17
23 24
30 31
Aangevraagd Verlof I |

Daturvan [07701/2008] tot [07/06/2008] Dt e [0 /01/2008 | | ooo] + [ 2056 =] 205 Da WAL
Saldi . N . ; N 2
Afw T Omschrijving T Totaal T Reg T Saldo | S,
|Feestdag 1000 1000 =] =
TA Toegestane afwezighe 0,00 4,00 -4,00
v Verlof 20.00 20.00 0.00

[ ok @] | dieuw [ \

54 ‘ Openstaande Aanvragen I

Onderaan rechts ziet men ook een lijst met alle nog niet verwerkte aanwagen.

Als u een \erlofaanwaag doet gaat het systeem geen foutmelding geven in geval u meer verlof
aanvraagt dan waar u nog recht op heetft.

Zo kan men vb. 2 periodes aanwagen, A of B. De saldo controle zal, bij onvoldoende saldo een
melding geven bij het goedkeuren.

Alle personen met een profiel dat niet gelijk is aan "Lite", hebben ook de mogelijkheid om op de

knop M te drukken,
waardoor ze ook kunnen tijdsregistratie doen, hierover meer in "Tijdsregistratie via TimePlan"

Indien u wilt werken met aanwragen van halve verlofdagen (nl. Voormiddag / Namiddag), moet u er
voor zorgen dat in de uurroosters de pauzetijden ingewld worden.

U doet dit in TimeManager via "Parameters>Loonadministratie>Dagcodes".

Hier selecteert u het betreffende uurrooster en klikt op "Pauze".

Via "Nieuw" kunt u dan de middagpauze ingeven.
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1. Op pauze klikken

2. Op nieuw klikken en
middagpauze ingeven

= =) & w : =
E sit Miguw... ‘wiizig.. Delete Zones Pauze | Auto Pauze Help A s
; = )
Snelle toegang: Exit Hieuw.. Delgte
Code udrrooster. ]:l DA07 ;l
Uurroosters
L d Start WSt Klok
Code Omszchrijving Type Start  Stop  Pauze Tot oone e 22 b & |
. - + e (PR [12:64:00 | [V«
DAOD WE Mast |00:00 00:00 0O0:00 00:00 _AJ g |
DAGT  HWA-DO “Vast 0900 18.00 01.00 0800 | o
DAD2 ¥R Vast |09:00 16:00 01:00 |06:00 | /7 1
DADY ww Vast 0830 17:00 0054 0736 e ;
DAD4 WA - VR Vast 09:00 17:30 0D:54 |07-36 | —— Het veld "klok” moet N
DAOS Management == Mast D900 17:30 D054 07:36 | — aangevinkt worden !! |
DAOG |Flexibel Totaal Totaal |00:00 | 00:00 |00:00 |03:48 _J B
+ Freelance week fvast  |09:00 [17-30 [00:54 |07:36 |
DADS Freelance weekend WVast |00:00 00:00 00:00 00:00 |

©1997-2009 DOT SYS

1.6.3 Goedkeuren / Afkeuren van aa

nvragen

Eindgebruikers kunnen alleen verlof aanwagen. Users met een hoger profiel kunnen deze aanwagen

goedkeuren of weigeren.

Als een supenvisor, manager, directeur of superuser zich in Timeplan gaat aanmelden krijgt men

volgend scherm :

]
Maand [November T ﬁl\ ‘ Ilﬂ ‘ Dfaﬂ

™ Uunooster

November 2008

Naam

Personen in Afdeli

ing

Zat Zon
1 2
8 9
15 16
22 23
29 30

s [TD0T200) tot- [TBATT/2008]  Coctu e | [

200 tot [18/11/2008]

oog + a1:45] = 91:45]

Dat sarviaag| Code

Afw * Omschrijving * Totaal Reg * Galda £l BEEEH
[Feestdag 5| =
KY Klein verlet 0.00 0.00 0.00 Verlofaanvragen
ov Overuren 0,00 0.00 0.00 geselecteerde
TA Taegestane alwezighe 0.00 7.00 -7.00 | medewerker
v Verlof 20,00 20,00 0.00 R
i P iize
i Verlof vorig jaar 0.00 0.00 0.00 Meww [] | wise H|
z Ziekte 0.00 7.00 700 |

Om erlof goed- of af te keuren selecteert men de betreffende aanwaag en klikt men op wijzig
Hier moet men de status gaan aanpassen naar “geweigerd” of “goedgekeurd” en op OK drukken.
Evenueel kan er ook een bericht in het veld Omschrijing worden meegegeven.

De aanwvrager krijgt in beide gevallen een mail terug:
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Subject: Gewsigerd ; 0014 SIEMOMS PATRICE

Date: woensdag 4 november 2009 11:44

Linked to: Pazzal Delannoyve

From: By way aof patrick. siemonzi@daoteys be < pascali@doteys bes
To: -#-GM-USER-- ¢PASCAL >

“arn 13/11/2009 tot 13/11/2009 -= % @ Yerlof
Reden @ Huwelijk zuster -» Wrijdag de 13de is om problemen vragen

Indien de aanwrager een verkeerde code heeft ingewld kan de owverste deze nog aanpassen, en als
nog de afwezigheid goedkeuren onder een andere code

Meestal is er een saldo controle ingesteld, deze zal verhinderen dat er een groter aantal dagen dan
beschikbaar een goedkeuring krijgt

In het geval dat de gebruiker dit wenst kan de verantwoordelijke een aanwaag voor hem registreren
en tegelijkertijd ook goedkeuren

Hier voor de persoon selecteren en op nieuw drukken en de aanwraag inwllen..

Bij goedkeuring wordt in de kalender de code “*V*” aangepast naar “V".

‘ November 2008

Maa ‘ Din ‘ Woe ‘ Don ‘ ¥ri ‘ Zat Zon
1 2
-- B 9
13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
TA TA
24 26 27 28 29 30

Verlof is goedgekeurd

In geval van geweigerd, verdwijnt de aanwaag en ook de code “*V*”.

1.6.4 De beheerder
Als beheerder (admin) heeft u nog een paar andere uitbreidingen.
- Data > Kalender

Hier heeft u een overzicht van de kalender voor alle aangemaakte personen in TimeManager.

U ziet de kalender, saldi en open aanwagen van de geselcteerde persoon

Met de knop Wijzig naast de saldi kunnen deze worden aangepast in de TimeManager database.
Via de knop Delete kan een aanwaag gewist worden
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i =10 x|
Maand [Mei v| Jsar [z009 ﬁll ‘ Ilﬂ ‘ Detal ‘ I Uunooster
. Nr S Maam Sy EI]
Mei 2008 0001 |DELANNOYE PaSCAL -]
0010 [DE DECKER ELS
Maa Din Woe Don Vri Zat Zon 0011 RINGOET LEVI
il N PETEGHEM CHAIS
1 2 3 0014 [SIEMONS PATRICK.
5000 [KUISPLOEG
E
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
T |' o _ 22 . 5 o
25 26 27 | o 29 30 3
Wy
|
o | tat [07/06/2009] il | T non + [ zosd = [ oo 3
Saldi ) i
FA'W e Omschrijving 7 Totaal " Reg ~ Saldo E Bean
[+[3 [Feestdag | 1000  1000] 0.00 S| =
TA Toegestane afwezighe 0,00 4,00 -4,00 Es
v Verlof 20,00 20,00 0.00 e
|
| Kok & | Mieww 7| | wize B| | Delote e |
H

- Data > owerzicht

Dit geeft u een overzicht van alle afwezigheden voor 6 weken van al het personeel. U kan hier naar
believen naar vorige en wlgende gaan door op de pijlen te klikken.
Via dit scherm kan men ook aanwagen bewerken, deze zijn grijs van kleur en kunnen via dubbelklik
geopend worden voor goedkeuring.

Van  08/10/2008 BUS [* ~] wro =) ﬁm | \Iﬂ
Oktaber 2008 Mawember 2008

Persaon WDV ZZHMDWDOVZZWMDWDVYZZMOWDUV|[ZZHWMDODWDVYZZMDWDVY ZZMWDW
5 ,9,10,11,12,13,14,15,16,17,16,19,20,21 22,73 24,25 26,27 ,28,29,30,31 |7 2 | 3,4 5, 6,7 ,9,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,13,

DELANNOYE Pa. T VIV

DE DECKERELS..

RINGOET LEWVI .

VAN PETEGHEM...|[TETTZITE B EEEE

KUISPLOEG

LINKNOWH

Een Manager of Directeur kan in dit overzicht een filter instellen op de BUS en / of Afdelingen die
aan hem zijn toegewezen. Default zijn allen weergegeven.
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1.6.5

van | 11/03£2011) BUs [r > | 4D -
b aart 2011
Persoon Y 2 2 M D ow DY Z.ﬂ.CC £ £
11,1213, 1415,16,17,18,139 e PR 2B 27
5 H £ - I B B
DELAMMOYE Pa.. |} : kD
RiG
DE DECKER ELS... P

- Data > Aanwraag

In dit scherm staan alle aanwragen, zowel de goedgekeurde, de geweigerde als de open aanwagen.

Pers Maam Dt Startdatum stopdatum Code Omschrijving Status Dty User L3
aanvraag goedkeuring

0001 DELAMMOYE PASCAL 07 /02 £2008 080242008 08022008 W Werlof Gemeigerd 07 /02 /2008 ‘

0001 DELAMNMOYE PASCAL 07 /02 2008 08 /02 /2008 08/0Z /2008 W Werlof Gemeigerd 07 /02 /2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 07/02f2008  03/02/2005 0B/0Z/2008 v Werlof Geweigerd 070242008

0001 DELAMMOYE PASCAL 06032008 0/03/2008 1040352008 W Wertlof Goedgekeurd  DAJ03/2008

0001 DELAMMCOYE PASCAL 3040172008 2E/03/2008 2B/03/2008 W Werlof Goedgekeurd  26/06 /2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 164052008 300672008 11407 2008 W Werlof Goedgekeurd  14/05/2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 12/08/2008  23/05/2005 2E/08/2008 W Werlof Goedgekeurd  12/08/2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 120872008 29/05/2005 29/08/2008 W Werlof Goedgekeurd  12/08/2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 0% /102008 041072008 1041072008 W Werlof Goedgekeurd | 09/10/2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 161072008 27/0/2005 3141072008 W Werlof Goedgekeurd  16,/10/2008

0001 DELAMMOYE PASCAL 2441072008 2710420058 3141072008 W Wertlof Goedgekeurd 2471042008

0010 DE DECKERELS 07/02/2008  08/02 /2008 0B/0Z/2008 v Werlof Geweigerd 07 /0Z/2008

0010 DE DECKERELS 07/02f2008  03/0Z /2005 0B/0Z/2008 v Werlof Geweigerd 070272008

0010 DE DECKERELS 07 /02 F2008 080220058 08/0Z/2008 W Werlof Gemeigerd 07 /02 #2008

0010 DE DECKERELS 07 /02/2008  08/02/2005 0B/02/2008 W Werlof Geweigerd 07 /0242008

0010 DE DECKERELS 07 /02 F2008 08 /02 /2005 08/0Z/2008 W Werlof Gemeigerd 07 /02 /2005

0010 DE DECKERELS 07/02f2008  08/02/2005 0B/02/2008 v Werlof Geweigerd 07/02/2008

0010 DE DECKERELS 2000272008 25/02/2008 28/02/2008 W Werlof Goedgekeurd  20/02/2008 =

0010 DE DECKERELS 3040172008 Z5/03/Z008 2B/03/2008 W Werlof Goedgekeurd  26/06 /2008

0010 DE DECKERELS 16/05/2008  30/06/2005 4140772008 W Werlof Goedgekeurd  16/05/2008

0010 DE DECKERELS 1240872008 22/05/2008 25/05/2008 W Wertlof Goedgekeurd 127082008

0010 DEDECKERELS 1240872008  29/05/2005 23/08/2008 v Werlof Goedgekeurd  12/08/2008

0011 RIMGOET LEY| 260122007 02y01/2008 02/01/2008 v e Goedgekeurd  Z6/12/2007

0011 RINGOET LEW| 11402 £2008 2402 /2005 1240272008 W Werlof Goedgekeurd 1170242008

0011 RIMGOET LEVI 07/01/2008  31/03/2008 0</04/2008 W Eood Goedgekeurd  30/01/2008

0011 RINGOET LEW| 07 /01 F2008 1440472008 1440452008 W b Goedgekeurd  30/01/2008

0011 RIMGOET LEWI 1040472008 2370772005 0B/08/2008 v Werlof Goedgekeurd  26/05/2008

0011 RIMGOET LEY| 174092008 194092008 1940972008 W Werlaf Goedgekeurd 177092008

0011 RIMNGOET LEWI 1641172008 21/11/2008 2141172008 W Werlof Goedgekeurd 171142008

0011 RIMGOET LEY| 194112008 2501172008 25/11/2008 W Werlof Geweigerd 1941142008

0012 Wb PETEGHEM CHRIS ZEMZSZ007 0450172008 0740172008 v Lo Goedgekeurd  25/12/2007

0012 WaN PETEGHEM CHRIS 2E/DZfZ008 23S0 2008 2B/0Z2/2008 W Werlof Geweigerd ZB/02/2008

0012 Wahl PETEGHEM CHRIS 25/02/2008 2810272008 28/02£2008 W Werlaf Geweigerd 25J02/2008

0012 Wbl PETEGHEM CHRIS 2940172008 O7/D4/2008 1140472008 W e Goedgekeurd  30/01/2008

0012 WaAN PETEGHEM CHRIS 2BMZSZ007  ZE/D6SZ005 1140772008 W e Goedgekeurd  30/01/2008

0012 Wahl PETEGHEM CHRIS 24407 £2008 06,/10/2008 1041072008 Th Toegestane afwezighed Goedgekeurd 24707 /2008

0012 Wah PETEGHEM CHRIS 1140172008 10411,/2008 1041172008 F Feestdag Goedgekeurd  11/02/2008 '_—.

- |

Tijdsregistratie via TimePlan

Een gebruiker die met het profiel "Lite" is aangemaakt, heeft ook de mogelijkheid om via TimePlan
een START en STOP werkdag te doen.

De gebruiker hoeft enkel met zijn naam en paswoord in TimePlan in te loggen, en hij krijgt volgende
scherm.
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0010 lite

I Stop

| Herstart |

| fanvraag |

Hier heetft hij de keuze tussen
- start = start werkdag

- stop = stop werkdag

- pauze = start pauze

- herstart = stop pauze

Via de knop "Aanwraag" kan hij, op dezelfde wijze als een eindgebruiker, verlof aanwagen.
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