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1 TimePlan TIMEPLAN 1

1 TIMEPLAN

1.1 Installatie Hyper File Client / Server

Vooraleer u van start gaat met de installatie van TimePlan moet u de Hyper File Client/
Server installeren.

> > > http://www.dotsys.eu/download/util/HyperFile_Server/HFCS.exe

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

HYPER FlLE Client/Server

Acceptance of the license: (4]

By keeping and using this SOFWARE you acknowledge your understanding and acceptance of
the terms and conditions of this license. If you think you do not understand one or mare terms
of this license, if you do not mest the required criteria, if you think that you are in an illegal
usage situation, DO NOT USE THIS SOFTWARE.

This contract may not be modified, except by original mail signed by PC SOFT executive
managerment.

Thiz license agreement is governed by French Laws; any disputes that may arise are to be
settled within the jurisdiction of the courts where PC SOFT has its headguarters.

PC SOFT

3 rue de Puech ¥illa

BP 44 408

34197 Montpellier Cedex 5
France

To activate the "ves" button and continue setup, read the following license agreement carefully.

oo must accept the terms in the licenze agreement before installing zoftware,

PESOET

Lees de licentie en klik op "yes"
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Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

| HYPER F".E Client/Server

Install / Update ¢ Uninstall a Hyper File server

For Windows on this computer

>

B

Q.ﬁ For remote Windows on another computer
-

m For Linux on another computer

g

L .
PESOET @ G_/ @

Kies voor de installatie "For indows on this computer"

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

HYPER FILE cientserver

Update existing servers
@ Install a new server

Uninstall servers or Mantarianager service

Check the servers to update

= =
=

Server eEngine= Port h Version

Caution: the server will be stopped during the update.

Update Hyper File Cantral Ceanter

Setup Directaory: |C:WProgram Files'Co Hyper File

PESOET &S T2 =
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3 TimePlan TIMEPLAN 3

Kies "Install a new senver"

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

HYPER FILE Client/Server

The Hyper File server is compatible with the following operating systems @
wiindowes NT 4.0, Windows 2000, Windows 3P windows 2003 or Windows Wista,

The different components of the Hyper File server will be installed as service and started
automatically. E .'"-';Pf._tl
gl "-."% i ;]

e W

a1

Select the directory where the elements of the server will be instélléd

Setup Directory: |D:\DOT SYSIHF SERVER -

Selact the directory where the elements of the Hyper File server will be installed

Seruet name |gotZhe-27ade47 9 | Part [4500 |

Install Hyper File Control Center

Setup Directory: |D:\DCIT SYSACC Hyper File

| PESOET

Noteer de Servernaam... die heeft u later nodig.
Pas de installatiedirectory aan zodat de folder "DOT SYS" gebruikt wordt en klik op next.
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4 TimePlan TIMEPLAN 4

Installing Hyper File Client/Server server Version:90A110053j

HYPER F".E Client/Server

Stopping MantaManager Serwvice
Stopping the server:

Updating the server:gotZbe-27aded79

Updating Mantakanager

Updating Hyper File Control Center

Starting Mantathanager

Starting server:gotZbe-27aded79

Setup successfully completad.

PESOET

PC SOFT - Hyper File Client/Server

F
f Do you want to continue to configure the server in Hyper
' File Control Center?
[ Continue in HF Control Center ] [ Done r
Klik op "Done"

De installatie van de Hyper File Client/Server is voltooid.

1.2 Installatie TimePlan

Gebruik onderstaande link om de TimePlan files in de TimeManager folder te plaatsen.
(Dit is een zipile. Zorg ervoor dat u de laatste wdl-file hebt).

> > > http://www.dotsys.eu/download/Beta/V3.00/TimePlan/TimePlan_Install.zip

Kopieer dan de WD11-runtime naar de Timemanager folder.
(Dit is eveneens een zipfile.)

> > > http://www.dotsys.eu/download/util/Runtime_Windev11/Windev11.zip
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Aanpassen van TimePlan.ini

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=got2be-27a4e479:4900

;got2be-27a4e479 = de eerder genoteerde servernaam (Installatie Hyper File Client /Server)
DATABASE=SNXXX

; XXX = te vervangen door serienummer TimeManager

. . TIMEPLAHN.INI - Kladblok mr‘mml

Bestand Eewerken Opmaak EBeeld Help

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=
SOURCE=got2he-272a40479:4000 wfm—
DATABASE=SN999

[5vs]
SALDO=0

CTRL_SALDO=1|

[cLOCK]
SEG=0
ID=0

[USROD0O1]
PERS=*
FIRMA=
VEST="
GROEF=*
BUS=*
AFD=*
PROD=*

Ln 5, Col 1

Aanpassen van Timeman.ini

[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=got2be-27a4e479:4900

;got2be-27a4e479 = de eerder genoteerde servernaam (Installatie Hyper File Client /Server)
DATABASE=SNXXX

;XXX = te vervangen door serienummer TimeManager

Plaatsen van een snelkoppeling op het buraublad.
L
i
[
TimePlan

(D:\DOT SYS\Timeman\TimePlan14.exe)

Start TimeCalc een 1ste maal en klik onmiddellijk op "cancel" (niet inloggen), hiermee wordt in de
hyperfile server de database "SNXXX" aangemaakt.
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Paswoord:

Start de HFS.en klik op "Hyper File Client/Server"

Hyper File Control Center

[ Hyper File Classic

=K eot2be-2724e475

151-(@) gotzbe 27ateas.

Klik 2x op "+" en dan wordt er gewaagd u aan te melden

user : admin
pw : blanco
klik op connection

Hyper File Classic

password

|

[ store the password

©DOT SYS 1997 - 2009

© DOT SYS 1997 - 2009



7 TimePlan

TIMEPLAN 7

Hyper File Control Center

| Hyper File Classic

76 Q¥
=l eot2be-27a42479 [

Server: got2be-27a4e479 (connection port: 4900)

Server started Connected as: admin

[ Lonnect to this Hyper File Server ]

Stop 1 [_Eefresn ] [

Disconnect from this Hyper File Server |

Uninstall (irreversible action) |

{ Description | =} Connections | [] Configuration| ¢ Database Management | Eicroups | ® Users | &} Managing rights | 36} Transactions | o Logs | fStatistics |
Database Management

& Database 2 % Connections o % Locks el & Humber of Tables g ¥

LCopy a Hyper File Classic database H Lreate a new database

Delete J | Refresh

—A—f@

Selecteer het tabblad "Database Management" en klik op de knop "Create a new database".

Hyper File Control Center

|1 Hyper File Classic Server: got2be-27a4e479 (connection port: 4900) |
Server started Connected as: admin
[ ‘Connect to this Hyper File Server ]
AW P - e : Hyper File Server ]
- pot2be-27a42479 - [ Uninstall firre:  action) ]
@ potzbe17ate7)

4 Desription | =} Connections | ] Configuration| ¢ Database Mansgement | ERicroups | ® Users | 4l Managing righes | 38} Transactions | . Logs | fuistatisses |

Database Management

. |
& ew Database p°  Numberof Tables o 3
I
Databzse Mame: SR
E
L Copy a Hyper File Classic database Il Create a new database | peete || mewenm

Geef de database de naam "SNXXX" (XXX =Serienummer TimeManager)
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Hyper File Control Center

| Hyper File Classic Database: SNXXX - Connected as: admin
vper File Client/Server 1 Descriotion | —f Connections | (@ Locks | *71 SQLqueries| il Backups | Z¢ Maintenance | ¢} Managing rights |
S Database Backups and Restores ‘
o ‘[i' List of files to save
=i EEEY
File Name: p=
= lJ eot2be-27a4e479 .
= {B) gotibe-272de479
||
(1 /28804

[ Reinitialize || Load a List H Save a list | ‘ Save || Restore a backup I|

—A—f@
Klik op de knop "Restore a backup"

Hyper File Control Center

Database: SNXXX - Connected as: admin

§ Description | =} Connections | @ Locks | * QL Queries| g Badmpsl 8¢ maintenance | ¢} Managing rights |

! || Database Backups and Restores
List of files to save

[ Hyper File Classic

| 5 Hyper File Client/Server

4 File Name
- eotzbe27a4c479 I
=@ got2be-27ade479

I

Selecting the files to restore

Location of backup to restore?
“ [D:'-DD_. SYS\TimeMan'new_timeplan

[menwaize || Loaaist || saveasst | [ I l i

D.m.v. de knop "Browse..." (1) kan je naar de folder gaan waar de backup staat. De backup is
meegekomen met de file's van TimePlan en staat dus in de directory "new_timeplan" welke op zich
in de TimeManager directory zal staan. Klik op de knop met de check mark (2) om verder te gaan.
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| Hyper File Classic

B i

= ﬁ gotlbe-27a42479
=@ gotibe-2724e479

@

Database: SNXXX - Connected as: admin |

= SQL Quenes‘ . Badmpsl 3‘ Malntenance‘ Q Managing rlgh\s‘

t Description | =| Connections ‘ @ Locks ‘
Database Backups and Restores
LISt of files to save

File Name

‘new_limeptan
got2be-27ad4e479 ¥ | Database:
Bassword:

SNXCKK

File 3

FUN.FIiC
KALASN.FIC
LHKCD.FIC
LOONTOT.FIC
PROFIEL.FIC
STATUS.FIC
USR.FIC

Geef hier de te gebruiken databasenaam (1) voor de backup en klik op de knop met de check mark
(2) om verder te gaan.

Hyper File Control Center

[ Hyper File Classic

O - i

B gotzbe27atears |
=@ got2be-27ade479

Database: SNXXX - Connected as: admin |

“1 soLqueres| gl Badws| ¢ maintenance | ¢} Managing rights |

i Description | =| Connedions‘ @ Locks ‘

Database Backups and Restores
List of files to save
El

File Hame

Complete

: D
Source: =
5
Destination] w Restore operation successfully completed :] |
Current Opg A

Loada List

Savealist

Klik op de knop "OK" wanneer het terugzetten van de backup klaar is.
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Hyper File Control Center

| Hyper File Classic Database: SNXXX - Connected as: admin

| Database Backups and Restores

i Description | =& Connections | @ Locks |~ SOL Queries| =] Backups | % Maintenance | ﬁ Managing rights |

List of files to save (7 )

76- @

={B) gotibe-272de479
=[] e

I [FUN.FIC
[V |[KALAAN.FIC
¥ |LNKCD.FIC

Create a new databass

Fic
Import a Classic database g

Delete the selected database

Refresh !

[ Reinitialize ” Load a List H Save a list |

Even rechtsklikken op de databasenaam
de structuur van de database.

U kan nu TimePlan opstarten met user "admin"

Cancel

Als alles goed geconfigureerd is, krijgt u volgend scherm :

i _ .‘

File Name

Restore a backup I

(SNXXX) en dan in het snelmenu op "Refresh". U ziet nu
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| Menu

File Data Parameters ? |

DOT SYS

U moet nu enkel nog de activex "ctSchedule.ocx" installeren.

Opgepast : hiervoor moet u ingelogd zijn als administrator of volledige administrator-
rechten hebben

kopieer eerst het bestand ctSchedule.ocx naar c:\windows\system32\
ga nu naar "start > uitvoeren"

zet hier "c:\windows\system32\regsw32.exe c:\windows\system32\ctSchedule.ocx" en klik op OK

Uitvoeren

aeef de naam van een programma, map of document
& op, of geef een Internet-adres op. Wat u opgeeft,
* waordk vervalgens in Windows geopend,

[ (0] 4 ] [ Annuleren ] [ Bladeren...

Als de installatie hiervan geslaagd is krijgt u volgende melding :
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| RegSwri2 I_lml

L
y DR eqisterServer wan CHWINDOWS system32 ckSchedule, acx geslaagd.

12

Deze ActiveX moet nadien op alle PC's, die gebruik gaan maken van het programma TimePlan,

geinstalleerd worden.

U kan op deze PC's ook de installatie doen vanuit het programma TimePlan zelf via "Parameters >

Install ActiveX'

Indien men gebruik gaat maken van de Lite-tikklok via TimePlan moet er hiervoor een extra tikklok in

TimeManager geconfigureerd worden.
Dit doet u via "Parameters>Systeem>Tikklokken" en hier klikt u op "Nieuw"

De parameters woor deze klok zijn de wolgende :

FRERIEIES

Cancel Eutra Help

Device l Export l

Tikklaknr Omzchr.: |TimeF'Ian |

Type tikklok,

(" Concentrator {(+ Extern (" Cipherab " SMS modern

" Timernate " TimeMet (" CerPazs " TimeMate [IIB access
(" Access " SMS " Cipherlab 2000

" Formula " Biometrie 7 100

Device COM: |5 »| [ Dislup TCPAP | | Port |

Initializatiesting  [HFCS,1 |

Telefoornn | |
P ariteit Geen - |
Baudrate %00 v

Adrez multidrop Ijl Seqgment [99=niet actief] Ijl "-.-"estiginglEl
Laatste import.  [15/05/2009] [15:15:04 |

%/

Zie ook iets meer naar boven voor instelling in TimePlan.ini

Waarschuwing indien aanwaag > 60 dagen (default)
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13 TimePlan TIMEPLAN 13

Parameters in Timeman.ini :

[SYS]

SALDO=1 --> Saldi overuren kan op kalenderscherm getoond worden (default wordt dit niet getoond)
CTRL_SALDO=1 --> controle aanzetten voor geval men meer verlof vraagt dan waar men nog

recht op heeft

1.3 Upgrade Timeplan Database

1. Zorg dat er een backup is gemaakt van de huidige configuratie
Hernoemen / saven files

2. Identificiéren van de server welke wordt gebruikt
Zie timeplan.ini

3. Installeren van de nieuwe files naar \timeman op client PC

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\TimePlan
(TimePlan.exe en TimePlan.WDL)

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\ModFIC
(TimePlan.wdd, WD1100util.wdk, WDMod110.dll, WDModfic.exe en WDTool.exe)

> uit S:\TimeManager_install\V3.00\Runtime\Windev
(Alle files)

4. Uitvoeren WDtool.exe

% WD MOD FIC uitvoeren

% Analyse > timeplan.wdd

% Senver > (in stap 2 opgehaald uit timeplan.ini)
USR / PASSWD .... ADMIN/
Next, Next, ...

14 Lite

TimePlan.ini (als er gebruik gemaakt wordt van de lite-klok)

[CLOCK]
SEG=0 -> segment van de klok in TimeManager
ID=0 -> kloknr in TimeManager

Timereg.ini (als er gebruik gemaakt wordt van de lite-klok)
[HFSERVER]

USER=admin

PASSWORD=

SOURCE=senrver:4900

DATABASE=TimePlan

Timewatch.ini :

[MAIL]

SMTP=servername of ip-adres
PORT=25
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14 TimePlan TIMEPLAN 14

LOGIN=loginname

PASSWORD=password

MAILTO=email@klantnaam.be (naar dit adres worden de goedkeuringen en weigeringen gestuurd
van personen die geen email-adres hebben)

TIMEOUT= (default staat dit op 30 seconden)

Opgepast : ook al is de smtp-server niet password-protected, er moet toch een naam
ingevuld worden in de ini-file (geen paswoord)

©DOT SYS 1997 - 2009 © DOT SYS 1997 - 2009
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1.5 Gebruikershandleiding TimePlan

De installatie van de module Timeplan wordt door een medewerker van Dot Sys uitgevoerd.

Hieronder ziet u hoe u de verlofplanning (TimePlan) kan configureren, hoe de medewerkers
verlof kunnen aanvragen en hoe men met die aanvragen moet omgaan.

1.5.1 Configuratie TimePlan

U start het programma Timeplan en logt in als admin

Login : air"in|

Paswoord:

Cancel

e Onder “Parameters>Profiel” staan alle mogelijk profielen gedefinieerd :

P PR
fura, Omschrijving 5 |&|§|§I§|
1 Beheerder r =
2 SUperuser | et _]|
3 Directeur | Madify M|
4 Manager
3 Superwisor | Delete -|
& Eindgebruik, -

3 L::Ege ruiker | Print =.|
| Cloge E3|
-]

- Beheerder : Volledige toegang tot het systeem en de database

- Superuser : Volledige toegang tot alle mgevoerde data en rapporten

- Directeur : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten van personen die
behoren tot zijn/haar BUS en Afdeling, inclusief de data van manager en Supervisor

- Manager : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten van personen die
behoren tot zijn/haar BUS en Afdeling, inclusief de data van Supervisor

- Supervisor : Volledige toegang tot alle ingevoerde data en rapporten van personen die
onder zijn/haar verantwoording vallen

- Eindgebruiker : kan enkel verlof aanvragen en ziet ook zijn kalender.

- Lite : Kan start, stop werkdag en start, stop pauze doen (is een beperkte versie van de
PC-klok) en verlof aanvragen.

--> Alle users, behalve de lite, kunnen via hun profiel ook de lite-klok opstarten, bij de lite-
user wordt automatisch deze klok opgestart.

e Onder “ Parameters>User” geeft u alle medewerkers in die via dit systeem verlof zullen
aanvragen.
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“ba®  Gebruker Q Ml
Jij admin

& pascal pascal@dotsys.be

7 lewi lewi@dotsys.be

a chris chris@dotsys.be

9 elz elz@dotsys.be

10 MalLO1 pascal@dotsys.be

11 MalLOZ pascal@dotsys.be

13 testd pascal@dotsys.be

14 testz pascal delannoye@dotsys . be
15 patrick patrick@dotsys.be

Profiel

Beheerder
Beheerder
Directeur
Eindzebruiker
Directeur
Directeur
Directeur
Supervizor
Directeur
Eindzebruiker

U klikt op “new” en geeft hier alle informatie in :

Gebruiker

Pazwoord

il levi@dotsys, be

Profiel Eindzebruiker

Persoonnummetr 04 1.

BU BED

afdeling IMET

=]

i
BED
BED
e
BED
BED
EXT
EXT
BED

BLZ

PROG
IMET
SR
ACC
INET
SUP
QD
e{n]
SUP

4FD , @E@
-
s

o)

[ Test msil

U kan ook op elk tijdstip via de "SYNC"-knop alle personen importeren die wel in

Timemanager en nog niet in TimePlan staan.

De info die in de velden BUS en Afdeling gezet worden, moet worden gesynchroniseerd naar de
stamgegevens van de personen in Timemanager.

Dit doet men door op de knop “SYNC” te drukken.
Men kan hier ook dummy personen aanmaken, die enkel nodig zijn voor het ontvangen van

email.

Bij deze personen moet men geen Persoonnummer ingeven.

Via de knop "Test Mail" kan men een testmail sturen naar de aangeduide persoon, dit kan ook

gebruikt worden om te controleren of de

SMTP-settings voor het versturen van mail goed geconfigureerd zijn en om te checken of de

©DOT SYS 1997 - 2009
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1.5.2

security van het netwerk dit toelaat.

e Onder “Parameters>Looncode” moeten alle Looncodes ingegeven worden voor dewelke men
een aanvraag kan doen.

Code Omschrijving

I Feestdag
Th Toegestane afinezigheid (onbezoldizd)
W Werlaf

Opgelet : De code die u hier aanmaakt moet overeenkomen met de code Looncode in
TimeManager. Het verschil is dat u hier
enkel die looncodes ingeeft, voor dewelke het personeel zelf een aanvraag kan doen.

Verlofaanvraag invoeren

Op alle PC’s waar er een link naar TimePlan geinstalleerd is, kunnen de medewerkers
verlofaanvragen invoeren.

Ze starten het programma en loggen in met hun gebruiker en paswoord, dat door de admin werd
ingegeven.

Eenmaal aangemeld, krijgen ze volgend scherm te zien :
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# I =1 B3
Moo e <] o 0] = ™ Uuiooster
i 2y Maam |

Mei 2009

N PETEGHEM CHRIS

Zat Zon
2 3
9 10
16 17
23 24
30 k|
d
Jatumvan [00/01/2008] tot [07/06/2009)  Datum van [01/01/200 | | [ I = el | et coneee (Beile Wi Tot oot B)
Saldi . . . . z
Afw T Omschrijving T Totaal T Reg T Saldo i | Eeen
|Feestdag | 1000] 1000 -] =
TA Toegestane afwezighe 0.00 4.00 -4.00
v Verlof 20,00 20,00 0.00
[ Kok @] | tieww [

=]

De medewerker heeft hier een volledig overzicht van de kalender, niet alleen verlof, maar ook
alle andere afwezigheden kan hij hier zien. (vb. Ziekte, Vaderschapsverlof, Toegestane

afezigheid, ....)

In de Saldi ziet men enkel de lijst van Looncodes die u via "Parameters>Looncode" aangemaakt

heeft.

Om verlof aan te vragen, drukt men op “Nieuw”.

Wan

Looncode

Cancel &)

Omschrijving

©DOT SYS 1997 - 2009
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19 TimePlan TIMEPLAN 19

Enkel de velden Van, Tot, Looncode en eventueel Omschrijving kan men invullen.

En men heeft de optie om een volledige dag, een voor- of namiddag of andere te kiezen.

Van 16,406 /2009 |_| Tot  16406/2009 |:J

i Looncode i -

I omschrijving testaanvraag verlof

Kiest men voor andere, dan moet men ook mvullen vanaf wanneer en tot wanneer men de
afwezigheid wil,
opgepast : hier wordt geen rekening gehouden met eventuele pauzes die zich tussenin bevinden.

Men hoeft dan enkel nog op “OK” te drukken en de aanvraag wordt daarmee naar de nodige
mensen verstuurd.

Volgend mailbericht wordt verzonden:

Subject: Aanvraag: 00714 SIEMONS PATRICK

D ate: woenzdag 4 november 2003 11:M
Linked to: Fatrick Siemons [Pazscal Delannoye]
From: <patricki@dotayz, bes

To: <pascal@doteys bes

Wan 1341152009 tot 134112009 -= & @ Verlof
Reden : Huwelijlk zuster

U ziet in de kalender dat er verlof aangevraagd is nl. “*V*”
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9 ol
Maand [Mei <] e &= = ™ Uuiooster
. TN Maam |
Mei 2009 0o 4N PETEGHEM CHRIS

Maa Din Woe Don Zat Zon
2 3
4 5 3 i 9 10

16

23

24

30

31

Aangevraagd Verlof I

20:56)

Bereken

[ | et [o7/06/2009] [ | T nog + [ 205 = |

= Reag ;s Saldo i |

1000  10.00]
0.00 4.00

20,00 20,00

Afw £ Omschrjving E Totaal

|Feesldag |

-4.00
0.00

TA Toegestane afwezighe
v Verlof

Kok @ |

]

Miguw :] |

‘ Openstaande Aanvragen I

Onderaan rechts ziet men ook een lijst met alle nog niet verwerkte aanvragen.

Als u een verlofaanvraag doet gaat het systeem een foutmelding geven in geval u meer verlof

aanvraagt dan waar u nog recht op heeft.

Alle personen met een profiel dat niet gelijk is aan "Lite", hebben ook de mogelijkheid om op de

knop M| te drukken,

waardoor ze ook kunnen tijdsregistratie doen, hierover meer in "Tijdsregistratie via TimePlan"

Indien u wilt werken met aanvragen van halve verlofdagen (nl. Voormiddag / Namiddag), moet u
er voor zorgen dat in de uurroosters de pauzetijden ingevuld worden.
U doet dit in TimeManager via "Parameters>Loonadministratie>Dagcodes".

Hier selecteert u het betreffende uurrooster en klikt op "Pauze".

Via "Nieuw" kunt u dan de middagpauze ingeven.

©DOT SYS 1997 - 2009

© DOT SYS 1997 - 2009



21 TimePlan TIMEPLAN 21

1. Op pauze klikken

2. Op nieuw klikken en
middagpauze ingeven

| al[s]|w , .
Exit Niguw.. Wiizig... Delete Zokes Pauze | Auto Pauze Help Lt S
) = =
Snelle toegang: Exit Mieww.. Deldte
Code uurmooster: l:l TAO? ;l
Uurroosters
L L] Start WSt Klok
Code O mschrijving Type Start  Stop Pauze Tot ooncace bl b 2
+ | Hi e [PRE) 12:54:00) v <

DADD WE Vast 00:00 | 00-:00 |00-00 |00:00 ﬂ

DAD1 MA -DO Mast 09:00 18:00 01:00 08:00 |

DAD2 il Vast 09:00 16:00 |01:00 |06:00 5, I

DAD3 MA -VH Mast 08:30 1700 DO:54 0736 T

DAD4 Ma - VR Vast |09:00 17:30 00:54 [07:36 o Hetveld "klok™ moet T

DADS M i Mast 09:00 17:30 00:54 07:36 T | aangevinkt worden !! |

DADG Flexibel Totaal Totaal 00:00 |00-00 |00-00 |03:48 J
> [Freclance week  ___[Vast ___]09:00 ]17:30 |00:54 |07:36

DADS Freelance weekend Vast 00:00 00:00 00:00 00:00

i | |

© 1997-2009 DOT SYS

1.5.3 Goedkeuren / Afkeuren van aanvragen

Eindgebruikers kunnen alleen verlof aanvragen. Users met een hoger profiel kunnen deze
aanvragen goedkeuren of weigeren.

Als een supervisor, manager, directeur of superuser zich in Timeplan gaat aanmelden krijgt men
volgend scherm :

] 9 [=1 S
o s R == R T S A R
[ e a) Naam NE
November 2008 P
Maa ‘ Din ‘ Woe ‘ Don ‘ Vri ‘ Zat Zon
1 2 Personen in Afdeling
-- B 9
13 14 15 16
17 20 21 22 23
Ta
24 27 28 29 30
|
| ] tot [te/11/2008] O- [mzzone ] | oo + q1:45] = 971-45]
Saldi -
Afw * Omschrijving *Totaal * Reg * Salda i} Eeen
[Feestdag
KY Klein verlet 0,00 0,00 0.00 Verlofaanvragen
ov Overuren 0.00 0.00 0.00 geselecteerde
TA T i 0.00 7.00 -7.00 medewerker
v Verlof 20,00 20,00 0.00
5 = B
Wi T 0.00 0.00 0.00 Misuw )] [ witte
z Ziekte 0,00 7.00 200 |

Om verlof goed- of afte keuren selecteert men de betreffende aanvraag en klikt men op wijzig.
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154

Hier moet men de status gaan aanpassen naar “‘geweigerd” of “‘goedgekeurd” en op OK

drukken. De aanvrager krijgt in beide gevallen een mail terug:

Subject: Geweigerd : 0014 SIEMOMS PATRICE.

D ate: woenzdag 4 november 2009 11:44

Linked to: Pazzal Delannoye

From: By way of patrick. siemonzi@dotays be < pascall@dotays ber
To: -#-GM-USER-<PASCAL

“an 13112000 ot 13/11,/2009 -= % @ Verlof
Feden : Huwelijk zuster -= Vrijdag de 13de is om problemen vragen

Bij goedkeuring wordt in de kalender de code “*V*” aangepast naar “V”.

‘ November 2008

Maa ‘ Din ‘ Woe ‘ Don ‘ Vri ‘ Zat Zon
1 2
-- B 9
13 14 15 16
19 20 21 22 23
TA TA
26 27 28 29 30

Verlof is goedgekeurd

In geval van geweigerd, verdwijnt de aanvraag en ook de code “*V*”’,

De beheerder

Als beheerder (admin) heeft u nog een paar andere uitbreidingen.

- Data > Kalender

Hier heeft u een overzicht van de kalender voor alle aangemaakte personen in TimeManager.
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@ =10 x]
Maand |Mei | Jaar ZUUQ ﬁll ‘ |I$ ‘ Dﬁail ‘ ™ Uurooster
. Nr 2y Haam 28
Mei 2009 0001 |DELANMOYE PaSCAL =]
0010 |DE DECKER ELS
Maa Din Woe Don Vri Zat Zon U0 THINGOETLEY]
M PETEGHEM CHRIS
1 2 3 0014 |SIEMONS PATRICK
9000 [KUISPLOEG
F
4 5 ] 7 ] 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 18 20 21 22 23 24
v v v F v
25 26 27 28 29 30 3
e
[
[ ] ot [07706/2009] [ | 1 oof + [ 2056 = [ 205§
Saldi =
Alw " Omschrijving * Totaal Reg * Saldo | Eeen
[Feestdag 10,00]  10,00]
TA Toegestane alwezighe 0.00 4.00 -4.00 ES
v Verlof 20,00 20,00 0,00 Wizia
[
| Kok @ | Mieww [ | wiie B | Delete e |
=l

- Data > overzicht

Dit geeft u een overzicht van alle afvezigheden voor 6 weken van al het personeel. U kan hier
naar believen naar vorige en volgende gaan door op de pijlen te klikken.
Via dit scherm kan men ook aanvragen bewerken

Van | 08/10/2008 BUS 2 -] arp -] ﬁ“ | ||$
Oktober 2008 November 2008
Persoan wWwbDVvVZZMDWDVZZMDWDY ZZMDWIDV

B,9,710,17,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,28,23,30, 31 2 R R RS

DELANNIIVE P,
DE DECKER ELS
RINGOET LEVI ..
VAN PETEGHEM...| [TZ EFZ] EFEFZF]
KLISPLOEG
UNKNDWN

- Data > Aanvraag

In dit scherm staan alle aanvragen, zowel de goedgekeurde, de geweigerde als de open

aanvragen.
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1.5.5

Pers

oot
o0t
oot
ooot
oot
ooot
oot
oot
oot
oot
ooot
010
o010
o010
010
o010
o010
o010
o010
010
oo10
o010
oo
o011
o
o011
oo
o011
o011
oo
o001z
001z
o001z
001z
001z
o001z
001z

Maam

DELAMMOTE PASCAL
DELANMNCTE PASCAL
DELAMMOTE PASCAL
DE LARMCTE PASCAL
DELANNCTE PASCAL
DELAMMOTE PASCAL
DELANMNCTE PASCAL
DELAMMOTE PASCAL
DE LARMCTE PASCAL
DELANNCTE PASCAL
DELAMMOTE PASCAL
DE DECKERELS

DE DECKERELZ

DE DECKERELS

DE DECKERELS

DE DECKERELS

DE DECKERELS

DE DECKERELZ

DE DECKERELS

DE DECKERELS

DE DECKERELS

DE DECKERELS
RIMGOET LEWVI
RIMGOET LEVI
RIMGOET LEVI
RIMGOET LEVI
RIMGOET LEVI
RIMGOET LEVI
RIMGOET LEVI
RIMNGOET LEVI

WAN PETEGHEM CHRIS
WAM PETEGHEM CHRIS
Wl PETEGHEM CHRIS
WAN PETEGHEM CHRIS
WAM PETEGHEM CHRIS
WAN PETEGHEM CHRIS
WAM PETEGHEM CHRIS

Datum
aanyraag
07 f02 /2005
07 f0Z /2005
07 f0Z /2005
06 03 /2008
3070142005
16 /06 2008
12/08/2005
12708 /2008
0% /102008
161042005
2411042008
07 f0Z /2005
07 f02 /2005
07 02 #2008
07 /02 /2005
07 022008
07 /0242005
2070272008
30701 /2008
16/06 /2005
12 FO06 2008
12/08/2005
281242007
11702 /2008
07 /0142005
07 f07 2008
10404 /2005
1770942005
651142008
1971142008
281242007
ZBS0Z/2005
25022005
F901 42008
ZEZ42007
2407 /2008
1170142005

Startdatum

08022006
08/0272005
080272008
10/03 /2008
ZRJ03F2005
304062006
Z2/0872005
29/08/2008
107102008
2771072008
27102006
08/0272005
080272008
08 /02 /2008
0870272005
08022006
08/0272005
250272008
ZR/03/2008
3040672005
224082006
29/08 72005
0270172008
12/02 /2008
3140372005
147042006
2207 FZ005
1970972008
2101172008
ZR/1172008
0470172008
240272005
280272008
07 /0472008
ZRJ06 72005
067102008
1071172008

Stopdatum Code

08 /022006
05702 /2005
0570272008
10/03 /2008
ZB/03F2005
1407 {2006
ZR/0B /2005
29/08/2008
10/104 2008
311042008
3141042006
05702 /2005
0570272008
05 /02 /2008
05702 /2005
08 /022006
05702 /2005
28/02/2008
Z8/0342008
11707 #2008
2R 082006
29/08 /2005
02/01/2008
12022008
047042005
14042006
05708 /2005
197092008
2101142008
ZR/11/2008
07 /0142008
ZB/02/2005
28/02/2008
117042008
11707 #2005
1071042008
1071142008 F

LR £ 8 LK L4 L 8 L L L LS L SIS S S LSS L RS SR

=
=

Omschrijving

Werlof
Werlof
Werlaf
Wetlof
Werlof
Werlof
Wetlof
Werlaf
Wetlaf
Werlof
Werlof
Wetlof
Werlaf
Wetlof
Werlof
Werlof
Werlof
Werlaf
Wetlaf
Werlof
Werlof
Werlof
o

Wetlof
e

o

Werlof
Werlaf
Wetlof
Werlof
2

Werlof
Werlaf
2

e

Status

Geleigerd
Gelweigerd
Geweigerd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Geweigerd
Geweigerd
Geweigerd
Geweigerd
Geleigerd
Gelweigerd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Gelweigerd
Goedgekeurd
Gelweigerd
Geweigerd
Goedgekeurd
Goedgekeurd

Toegestane afwezighen Goedgekeurd

Feestdag

Goedgekeurd

Datum
goedkeuring
07 fO0Z 2008
07 /0272008
07 f0z/2008
06 f03 /2005
26 /062008
16 /062006
1270872008
120872008
03 £10/2005
161072008
241042008
07 /022008
07 f0z/2008
07 02 /2005
07 f0Z2/2005
07 f0Z 72008
07 f0Z/2008
20/02/2008
26 f06 /2005
16 /0672005
12 f08 {2008
12/08/2008
281242007
1170272008
304012008
300172008
26 06 /2005
17 f092008
17 £1172008
191172008
28 11252007
25 /022008
250272008
3001 /2005
304012008
2407 72008
/0272008

User ¥

[ New [

[ inodify B |

‘ Delete == |
[ prne 2]
‘. Close  £3 |

Tijdsregistratie via TimePlan

Een gebruiker die met het profiel "Lite" is aangemaakt, heeft ook de mogelijkheid om via TimePlan
een START en STOP werkdag te doen.

De gebruiker hoeft enkel met zijn naam en paswoord in TimePlan in te loggen, en hij krijgt volgende
scherm.

Hier heeft hij de keuze tussen
- start = start werkdag
- stop = stop werkdag

0010 lite

Stop

. Herstart |

| fanvraag |
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- pauze = start pauze
- herstart = stop pauze

Via de knop "Aanwaag" kan hij, op dezelfde wijze als een eindgebruiker, verlof aanwagen.
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